SLIK MELDER DU INN MEDLEMMER 2010 OG LEVERER ÅRSRAPPORT FOR 2009
Fra og med 2009 skjer inn- og utmelding av medlemmer på internett. Du får derfor ingen medlemsliste i denne utsendingen, alt skjer på nett.
Vi ber deg om å gå inn på www.kfuk-kfum.no og oppdatere og bekrefte medlemslisten for 2010, og levere årsrapport for 2009 der. Du slipper papirarbeid og tur på posten, og KFUK-KFUM blir spart for svært mye arbeid og kan sende kontingentkravet ut mye hurtigere enn før. 

Fristen for å oppdatere og bekrefte årets medlemsliste OG levere årsrapport for 2009 er 15.februar. Ring oss gjerne på 22 99 15 10 hvis du får problemer når du følger bruksanvisningen på dette arket! 
Kontingentkravet sendes ut fra oss 1. mars. For å unngå at vi sender ut gale fakturaer, er det viktig at du overholder fristen 15. februar.
Slik gjør du det:
1: Gå til www.kfuk-kfum.no/minside
2: Hvis du ikke har vært på Min Side før: Trykk på ”ny bruker”.
3: Skriv inn ditt KFUK-KFUM ID-nummer for å logge deg på første gang. Det er det nummeret som står ved siden av ditt navn på oversikten over hovedledere i din enhet.
4: Skriv inn ditt postnummer

5: Følg instruksjonene på nettsiden 
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Når du er inne på din Min Side, får du opp en rekke valg i venstre meny som gjelder deg som enkeltperson. 
Helt nederst ser du valget ”For hovedledere”. Trykk på den, og du får opp de gruppene der vi har registrert at du har verv. Trykk på navnet på din gruppe.

Alle som er registrert som medlemmer i et styre har tilgang til sin gruppe, men det er kun hovedledere/styreledere som kan bekrefte medlemsliste og årsrapport.
Se forklaring av hvert enkelt valg på baksiden av arket.
Som hovedleder har du følgende valg på nettsiden for din enhet:
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Det er to ting vi ber dere gjøre før 15. februar
1: Oppdatere medlemsliste og evn. bekrefte medlemsliste
På medlemslista ser du hvilke medlemmer som står registrert på din enhet. Lista er delt inn i aktive medlemmer som KFUK-KFUM nasjonalt har registrert som betalende medlemmer dette året og aktive medlemmer som er registrert, men som ikke-betalende dette året. Hvis din gruppe ønsker at KFUK-KFUM nasjonalt skal ta inn kontingent for dere, kan du her følge med på om folk betaler medlemsgiroen når den sendes fra oss direkte til medlemmet.
For å melde INN et medlem så trykker du på linken ”registrere nye medlemmer” og fyller ut skjema. 

(se mer info om dette valget på baksiden av arket)

For å melde UT et medlem, trykker du på ”endre” bak navnet i medlemslisten og melder vedkommende ut. Det er viktig at du melder ut alle som har sluttet før du bekrefter medlemslisten. Hvis det begynner flere medlemmer i løpet av året, kan du alltid etterregistrere nye medlemmer. Kontingentkrav sendes ut fortløpende når hovedleder bekrefter medlemslista, eller som en del av ”hovedkjøringene” våre,  som er i mars, mai, september og november.
Vi ber deg (som hovedleder/styreleder) gjøre følgende med medlemslisten:

- Hvis du/din gruppe tar inn kontingenten selv: Registrer nye medlemmer, meld ut folk som ikke har betalt kontingent og har sluttet og Trykk ”bekreft liste” når listen er korrekt.

- Hvis du/din gruppe har sentral innkreving av lokal kontingent: Registrer nye medlemmer og meld ut folk som har sluttet. Dutrenger ikke å bekrefte listen, MEN DET ER VIKTIG AT du oppdaterer listen, da vi sender ut kontingentkrav til alle som står som medlemmer. Det er uheldig hvis folk som har sluttet får medlemsgiro i posten.
For å fordele registreringsarbeidet i gruppa,  kan også andre styremedlemmer legge til nye medlemmer på medlemslisten, men det er altså kun hovedleder/styreleder som kan bekrefte den.
2: Levere årsrapport 2009 med styreoversikt
Her leverer du årsrapporten for 2009. (NB: Frist 15. februar). MERK AT: Grupper med færre enn 3 medlemmer over 15 år, ikke trenger eget styre, men må fortsatt levere årsrapport for å bekrefte at gruppen eksisterer. Grupper som leverer godkjent årsrapport får mer i Frifond-støtte enn grupper som ikke leverer godkjent årsrapport. I 2009 var forskjellen på 50 kr pr medlem under 26 år.

NB: Det er på årsrapporten at du kan endre hvem som er hovedleder/styreleder i en gruppe. Det er kun hovedleder/styreleder som kan bekrefte medlemslister og sende inn årsrapport på nett, men andre styremedlemmer kan se medlemslistene. Vi anbefaler derfor at du fører opp hele styret på årsrapporten (alle i styret må være medlemmer).
Nytt i år er at vi også ber dere skrive en kort tekst dersom dere har hatt drama-aktivitet i gruppa deres. (Dette er til statistikk) 
Når årsrapporten er korrekt, trykk ”Send årsrapport”

Litt info om de andre valgene:

( Endre årets styre 2010
Her kan du oppdatere årets styre når dere har hatt årsmøte. Merk: Det å oppdatere årets styre er ikke det samme som å levere årsrapport. Årsrapport 2010 kan først leveres etter 31.12.2010. Alle i styret har tilgang til hovedledersidene, men det er kun hovedleder/styreleder som kan bekrefte årsrapport og medlemsliste. 

( Se utmeldte medlemmer siste 3 år

Her ser du hvilke medlemmer som har sluttet de siste årene. Dette er en fin oversikt hvis du ønsker Å MELDE INN IGJEN noen av dem som tidligere er blitt meldt ut. Trykk på ”endre” bak navnet i listen og velg ”MELD INN”.

( Registrere nye medlemmer

Her kan du MELDE INN NYE medlemmer.  Hvis du skal melde inn folk som har vært med før, ber vi deg bruke funksjonen ”se utmeldte medlemmer siste 3 år”. Da unngår vi at samme person står oppført flere ganger i vårt register, og problemer med doble utsendinger av medlemsgiro, blader etc. Vi ber deg også være nøye med å skrive inn navn, fødselsdato og postadresse riktig når du melder inn et nytt medlem.   Dersom vedkommende ligger inne med samme opplysninger i vårt system allerede  vil personen  automatisk kobles sammen med den som ligger i databasen. Takk for din hjelp til dette!
( Gruppepåmelding til arrangement og leirer

Dette valget brukes ved påmelding til større leirer og arrangement. Pr i dag er det ingen aktuelle arrangement til påmelding her. 

( Sentral innkreving av lokal kontingent

Ønsker du at Norges KFUK-KFUM skal sende medlemsgiro direkte til dine medlemmer? Vi inkluderer Forbundskontingent, kretskontingent og en eventuell. lokalkontingent. Da fyller du ut skjema på denne siden. Skal du endre bankkontonummer, må du ta direkte kontakt med oss i KFUK-KFUM nasjonalt ved å ringe 22 99 15 10 eller ved å sende en epost til medlem@kfuk-kfum.no

MERK FØLGENDE VED SENTRAL INNKREVING:
- Dette fungerer best for grupper som har en årlig kontingent, basert på kalenderår.
- Høstrabatt (dvs at nye medlemmer om høsten som betaler kontingent før nyttår får hele neste år inkludert i kontingenten) vil også gjelde lokal kontingent. 
- Lokal kontingent vil bli overført til gruppas bankkonto 2 ganger årlig.
- Vi sender ut giroer til medlemmer som ikke har betalt i mars, mai, september og november. I tillegg sender vi påminnelses-SMS til dem vi har mobilnr til.
- Ubetalt kontingent fra fjoråret blir ikke krevd inn fra enkeltmedlemmer.
- Som hovedleder kan du se hvilke medlemmer som har betalt via medlemslisten på hovedledersidene. Vi anbefaler at du bruker den oversikten til å minne medlemmer om å betale. Husk også å registrere mobilnr så vi kan sende medlemmer påminnelses-SMS.
Vanlige spørsmål om medlemsrutiner i KFUK-KFUM
Hva har medlemsrutiner med Trine å gjøre?

Trine på 16 år står på en scene og fremfører solo for første gang, 11-årige Veronica på KFUM-laget våger å skyte det avgjørende skuddet på Norway cup, Lars får høre om Jesus på barneklubben. Hva har medlemskapsrutiner med dette å gjøre? 

Det er flere grunner til at vi som en medlemsbasert organisasjon ønsker å vite hvilke medlemmer vi har: 
- Vi ønsker å gi gode medlemstilbud, men da må vi vite hvem vi gir det til. 
- Vi tror på ungt ansvar, der unge har fulle demokratiske medlemsrettigheter. 
- Staten krever medlemsrapporter for statsstøtte og frifond til lokale grupper. 
- Med medlemstall forteller vi givere og andre alt det utrolige som skjer hos oss.
Spørsmål 1: Hva er forskjellen på hovedleder og styreleder?
Alle grupper i Norges KFUK-KFUM må ha en hovedleder. Hovedlederen må være over 18 år og ha skrevet under KFUK-KFUMs ledererklæring. En innmeldt gruppe i KFUK-KFUM trenger ikke å ha et eget styre, men grupper med flere enn 3 medlemmer over 15 år, må ha eget styre for å få maks frifond-støtte og bli ”tellende enhet” når KFUK-KFUM får støtte fra staten. 
For grupper med eget styre:

Hvis en gruppe har et eget styre, må gruppa ha en styreleder som er valgt av gruppa. Kravet til styreleder er at vedkommende er medlem i gruppa og over 15 år. Hvis styrelederen er over 18 år, kan styreleder være den samme som hovedleder. Men hvis den valgte styreleder er under 18 år må man i tillegg ha en hovedleder som er over 18 år. 
Hvis en gruppe har en valgt styreleder, er det han/hun som bekrefter medlemsliste og sender inn årsrapport. Hvis en gruppe ikke har en valgt styreleder, er det hovedleder som bekrefter medlemsliste og årsrapport. 

Erfaring viser at mange grupper har hovedledere som administrativt hjelper gruppa og støtter opp om den valgte styrelederen. En arbeidsfordeling kan da være at hovedleder melder inn medlemmer og hjelper til med å fylle ut årsrapport på nett, men at styreleder er den som faktisk trykker på ”bekreft”-knappen.

For grupper som ikke har eget styre:

Da er det hovedleder som bekrefter medlemsliste og årsrapport. 

Spørsmål 2: Hvilke andre verv kan man ha i en gruppe?

Det varierer litt fra gruppe til gruppe hva slags verv man har. På nettsidene kan man velge blant hovedleder, styreleder, voksenleder, kasserer, styremedlem, styremedlemvara, teknisk ansvarlig, dirigent, PR-ansvarlig, annet. Alle de som får et slikt verv har tilgang til Gruppas sider på Min Side, men det er altså kun hovedleder / styreleder som kan bekrefte. Vi anbefaler å registrere alle som har et verv, da vil de kunne få relevant informasjon fra KFUK-KFUM på SMS og e-post.
Spørsmål 3: Hvordan skal vi rapportere inn medlemmer?

Fra og med 2009 skjer all medlemsregistrering på internett. For å kunne gi alle våre medlemmer sine medlemsfordeler så ønsker vi at dere fortløpende melder inn hvem som er medlem. 15. februar er første frist. Da er det viktig at hovedleder bekrefter hvem som fortsatt er medlem inn i det nye året. Hvis nye medlemmer kommer til senere så kan disse ”etterregistreres” og medlemsgiroer sendes ut fortløpende.
Spørsmål 4: Vi har de samme medlemmene i år som i fjor. Trenger vi å gjøre noe?

Hvis dere tar inn kontingent fra medlemmene selv, må listen bekreftes på internett før vi kan sende ut medlemsgiroer. Hvis dere har sentral innkreving av lokal kontingent, trenger dere ikke gjøre noe i forhold til medlemskontingent. Dere må likevel levere årsrapport for å få maks frifondsutbetaling for medlemmer under 26 år. 
Spørsmål 5: Hva er ”høstrabatt?”

Høstrabatt vil si at nye medlemmer som melder seg inn på høsten og betaler kontingent før nyttår får hele neste år inkludert i kontingenten.  Dette er gunstig både for det enkelte medlem og den enkelte gruppa som er meldt inn i Norges KFUK-KFUM. Enkeltmedlemmet får medlemspris på festivaler og leirer og ulykkesforsikring på arrangementer i KFUK-KFUM-regi på høsten OG hele neste år, og det til prisen av ett års medlemsskap. For gruppa er høstrabatten gunstig, fordi gruppa vil få uttelling for de nye høstmedlemmene i form av Frifond over 2 år.  
Spørsmål 6: Hva menes med Frifondsutbetaling?
NB: Fra og med 2010 kommer det nye rutiner for utbetaling av Frifond. Oppdatert informasjon om dette vil bli sendt ut senere når vi får de endelige reglene fra Landsrådet for Norske barne- og ungdomsorganisasjoner, men det ligger an til strengere krav til rapportering fra den enkelte gruppe som får penger.
I år 2000 opprettet Stortinget støtteordningen Frifond. Kort forklart er dette penger staten gir til organisasjoner ut fra hvor mange medlemmer de har og som organisasjonene videreformidler til lokalt arbeid. I Norges KFUK-KFUM har vi tidligere delt ut omtrent det samme beløpet til alle våre grupper. Dette endret vi i 2008. Nå deles frifond ut til KFUK-KFUM-grupper ut i fra hvor mange betalende medlemmer under 26 år gruppa har. Det betyr at for hvert medlem en hovedleder melder inn til Norges KFUK-KFUM, kommer det penger rett tilbake til det lokale arbeidet!  Frifondsutbetalingen skjer i desember. Det betyr at siste frist for å melde inn høstmedlemmer er 1. november. 
Spørsmål 7: Hvordan beregnes Frifond? 

Staten beregner Frifond ut fra hvor mange tellende medlemmer og hvor mange godkjente enheter/grupper organisasjonen har.  For staten er det betalende medlemmer under 26 år som regnes som tellende når det gjelder Frifond.  Er medlemmene over 15 år skal de også ha demokratiske rettigheter i organisasjonen. Med godkjent enhet menes at man har levert inn årsrapport. Enheter med flere enn 3 medlemmer over 15 år må også ha valgt et styre. I 2009 delte vi ut ca 200 kr pr medlem under 26 år i Frifond. KFUK-KFUM-grupper innmeldt i Norges idrettsforbund får sin Frifondstøtte der.
Norges KFUK-KFUM videreformidler Frifond til en KFUK-KFUM-gruppe på grunnlag av innrapporterte tall på betalende medlemmer under 26 år inneværende år OG fjoråret. Det betyr at hvis hovedleder i din gruppe leverte medlemsliste til oss med 20 medlemmer i 2007 og 40 medlemmer i 2008, får gruppen utbetalt Frifond på grunnlaget 30 medlemmer. Norges KFUK-KFUM velger også å gi mer penger til grupper som har levert inn årsrapport for fjoråret enn dem som ikke har levert. 
Spørsmål 8: Hva menes med ”sentral innkreving av lokal kontingent”
	Sentral innkreving av kontingent betyr at medlemmer i din gruppe får medlemsgiro i posten direkte fra Forbundskontoret, lokal kontingent inkludert. Sentral innkreving passer for noen grupper, men slett ikke for alle.

	MERK FØLGENDE VED SENTRAL INNKREVING: 
- Dette fungerer best for grupper som har en årlig kontingent, basert på kalenderår. 
- Høstrabatt (dvs at nye medlemmer om høsten som betaler kontingent før nyttår, får hele neste år inkludert i kontingenten) vil også gjelde lokal kontingent . 
- Lokal kontingent vil bli overført til gruppas bankkonto 2 ganger årlig. 
Vi sender ut giroer til medlemmer som ikke har betalt medlemskapet i mars, mai, september og nov. I tillegg sender vi påminnelses-SMS til dem vi har mobilnr til. 
- Ubetalt kontingent fra fjoråret blir ikke krevd inn fra enkeltmedlemmer. 
Som hovedleder kan du se hvilke medlemmer som har betalt via medlemslisten på hovedledersidene. Vi anbefaler at du bruker den oversikten til å minne medlemmer om å betale. Husk også å registrere mobilnr så vi kan sende medlemmer påminnelses-SMS. 


Spørsmål 9: Når skal vi melde inn nye medlemmer? Bare en gang i året?

I Norges KFUK-KFUM regner vi medlemskap etter kalenderår. En problemstilling  vi noen ganger  hører fra hovedledere  er at medlemmer starter om høsten og slutter om våren. Mange ledere rapporterer derfor inn medlemmer som starter om høsten februar året etter. Dette er uheldig av flere grunner. Først og fremst tar det lang tid fra barn eller unge går inn i en KFUK-KFUMgruppe til de blir registrert som medlemmer i Norges KFUK-KFUM. Dermed får de ikke medlemspris på leirer, festivaler og andre arrangementer, medlemsblad og er ikke dekket av vår kollektive ulykkesforsikring hvis noe skulle skje. De vil heller ikke regnes med når Frifondsutbetalingen til gruppa regnes ut. Derfor anbefaler vi at du melder inn nye medlemmer så snart de har startet. Med høstrabatten blir det heller ikke dyrere å melde inn nye medlemmer om høsten.
Spørsmål 10: Hva er ”kollektiv ulykkesforsikring”

Alle medlemmer i Norges KFUK-KFUM er dekket av vår kollektive ulykkesforsikring på aktiviteter i KFUK-KFUM-regi gjennom organisasjonens avtale med KNIF.  

Med ulykke menes: Med ulykkesskade forstås skade på kroppen forårsaket ved en plutselig og uforutsett ytre begivenhet - og ulykkestilfellet inntreffer i forsikringstiden.  
Med aktiviteter i KFUK-KFUM-regi menes: Avtalen gjelder "ulike leirer og aktiviteter" i regi av Norges KFUK-KFUM. Dersom leiren/aktiviteten er å anse som påbegynt, vil avtalen også gjelde transport til/fra ovennevnte. Ulykkesforsikringen gjelder også i utlandet.

Dette er enda en god grunn til å melde inn alle som medlemmer. Les mer om dette og forsikringsvilkår på www.kfuk-kfum.no/ulykke 
Spørsmål 11: Hvordan fungerer familiemedlemskap og evt. medlemskap i en lokal gruppe?
I 2008 lanserte vi familiemedlemskap. For kun 750 kroner kan du melde inn deg, ektefelle og alle barn under 20 år som bor hjemme i Norges KFUK-KFUM. Enkelt og greit, og fast pris over hele landet. Familiekontingenten dekker krets- og nasjonalkontingent.  Hvis du, som hovedleder/styreleder, rapporterer inn et medlem til oss som allerede er dekket av familiemedlemskap, vil du på kontingentkravet fra oss til gruppa se at vi har trukket fra krets- og nasjonalkontingenten på den personen som allerede har betalt dette. 
Spørsmål 12: Har dere ektefellerabatt?
Vi beklager, ektefellerabatten ble fjernet da vi innførte familiemedlemskapet. Vi praktiserer fortsatt pensjonistrabatt.
Spørsmål 13: Hvorfor spør man om drama / teateraktiviet på årsrapporten?

Denne informasjonen trenger vi til statistikk når vi søker staten om støtte, og gjør at KFUK-KFUM kan gi et best mulig tilbud til våre grupper.

Spørsmål 14 Hvorfor skal man skrive om aktiviteten i gruppa?
Vi ønsker å vite litt mer om hva som skjer i den enkelte KFUK-KFUM-gruppe. I dette feltet ber vi deg skrive kort om hvor ofte dere møtes og 2-3 høydepunkter fra 2009. Informasjonen kan bli brukt på web og andre publikasjoner fra KFUK-KFUM.
Andre spørsmål?

Vi oppfordrer deg også til å legge inn dine spørsmål i vårt diskusjonsforum på nett,

www.kfuk-kfum.no/forum. Dermed kan man komme i kontakt med andre hovedledere/styreledere som har samme spørsmål – og svarene blir synlig for andre. 
Du kan også ta kontakt med oss ved KFUK-KFUMs Forbundskontor hvis du har spørsmål om innlevering av medlemslister 2010 og årsrapport 2009 via medlem@kfuk-kfum.no eller 22991510 og tast 1. 

